AKTIVITI

Pengenalan Komputer

1) Apa itu Komputer

2) Fungsi Komputer

3) Mengenal Alat-alat

Komputer

4) Mengenal Perisian
Komputer

1) Kelas Tambahan
UPSR/ PMR/ SPM

2) Kelas Persediaan

Persediaan belajar dan
menghadapi peperiksaan
Pusat

Tuisyen

MEI 2007

MSWord

MSPowerpoint

E R ERVEIEIE Y1) pengenalan kepada

2) Membina dokumen baru

3) Menambah dan mengubah

teks

4) Menyimpan (save) dan
menutup dokumen

5) Menyalin dan melupuskan
dokumen/fail

MSPowerpoint

[2) Membina dokumen baru

3) Menggunakan ‘template*

untuk membina dokumen

4) Mengubah rekabentuk
dokumen MSPowerpoint

5) Menggunakan 'Slide
Sorter'

6) Menukar jenis dan saiz huruf| (SRUSCUT AR

7) Menulis surat dan kertas

kerja menggunakan MSWord

1) Kelas Tambahan
UPSR/ PMR/ SPM

2) Kelas Persediaan

Persediaan belajar dan

menghadapi peperiksaan

3) Kursus Motivasi- Pelajar
Cemerlang

4) Taklimat Kerjaya.

Meneroka peluang
pekerjaan oleh Syarikat
Pelaburan PNB terpilih

1. KURSUS YANG DITAWARKAN ADALAHPERCUMA.
2. KUMPULAN SASARAN MERANGKUMI SELURUH LAPISAN MASYARAKAT.
3. JADUAL AKTIVITI ADALAH TERTAKLUK KEPADA SEBARANG PINDAAN.

melupuskan ‘slide’

7) Membuat persembahan
‘slide MSPowerpoint

1) Kelas Tambahan
UPSR/ PMR/ SPM

2) Kelas Persediaan

Persediaan belajar dan
menghadapi peperiksaan
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JULAI 2

MSExcel

1) Pengenalan kepada

MSExcel

2) Membina dokumen baru

3) Penggunaan arahan pintas

(shortcuts)

4) Menggunakan formula
pengiraan

5) Menyalin dan menampal
data

6) Membuat jadual
pengiraan dengan MSExcel

1) Kelas Tambahan
UPSR/ PMR/ SPM

2) Kelas Persediaan

Persediaan belajar dan

menghadapi peperiksaan

3) Klinik PMR

Kelas Internet dan Laman Web)

1) Pengenalan kepada

Internet dan laman Web

[2) Mencari maklumat di
Internet

3) Mendattar dan
menggunakan e-mel

[4) Rekabentuk laman web

5) Pengenalan kepada

penggunaan laman web

6) Merekabentuk laman web

1) Kelas Tambahan
UPSR/ PMR/ SPM

2) Kelas Persediaan

Persediaan belajar dan
menghadapi peperiksaan

4) Kursus Bahasa Inggeris

Kumpulan Sasaran- Kanak-
kanak pra-sekolah

BULAN

SEPT 200°

Pengenalan Komputer (1)

1) Apa itu Komputer

2) Fungsi komputer

3) Mengenal alat-alat
Komputer

4) Mengenal perisian
Komputer

1) Kelas Tambahan
UPSR/ PMR/ SPM

2) Kelas Persediaan

Persediaan belajar dan

menghadapi peperiksaan

MSWord (I

1) Pengenalan kepada

Msword

2) Membina dokumen baru

3) Menambah dan mengubah

teks

4) Menyimpan (save) dan
menutup dokumen

5) Menyalin dan melupuskan
fail

6) Menukar jenis dan saiz
huruf

7) Menulis surat dan kertas
kerja dengan MSWord

8) Membuat Poster

menggunakan MSWord

1) Kelas Tambahan
UPSR/ PMR/ SPM

2) Kelas Persediaan

Persediaan belajar dan
menghadapi peperiksaan

NOV 2007

MSPowerpoint

1) Pengenalan kepada

MSPowerpoint

2) Membina dokumen baru

3) Menggunakan ‘template’

untuk membina dokumen

4) Mengubah rekabentuk
dokumen MSPowerpoint

5) Menggunakan ‘Slide
Sorter

6) Menambah dan
melupuskan 'slide’

7) Membuat persembahan
‘slide’ MSPowerpoint

8) Membuat ‘animasi’

dengan MSPowerpoint

1) Kelas Tambahan
UPSR/ PMR/ SPM

2) Kelas Persediaan

Persediaan belajar dan

menghadapi peperiksaan

Kursus Bahasa Inggeris

Kumpulan Sasaran -
Dewasa

JAN 20

MSExcel Kelas Internet dan Laman

Web (I

1) Pengenalan kepada
MSExcel

1) Pengenalan kepada
Internet dan laman Web

2) Membina dokumen baru ARSI R TIE]
Internet

3) Mendaftar dan
menggunakan e-mel

3) Penggunaan arahan pintas
(shortcuts)

4) Menggunakan formula
pengiraan

4) Rekabentuk Laman Web

5) Menyalin dan menampal
data

5) Pengenalan kepada
penggunaan laman Web

6) Membuat jadual
pengiraan dengan MSExcel

6) Merekabentuk laman
Web

7) Membuat carta dengan
MSExcel

1) Kursus Bahasa Inggeris
Kumpulan Sasaran -
Pelajar Sekolah Rendah
dan Menengah

1) Kelas Tambahan
UPSR/ PMR/ SPM

2) Kelas Persediaan

Persediaan belajar dan

menghadapi peperiksaan

Pengkalan Data

1) Pengenalan kepada

MSAcsess

2) Membina pengkalandata
baru

3) Menggunakan template

design' untuk
pengkalan data

1) Kelas Tambahan
UPSR/ PMR/ SPM

2) Kelas Persediaan

Persediaan belajar dan
menghadapi peperiksaan

MAC 20

Media Digital

1) Pengenalan kepada Media

Digital

2) Mengenal teknologi
Media Digital

3) Kebaikan dan kelebihan
Media Digital

4) Penggunaan Media Digital

1) Kelas Tambahan
UPSR/ PMR/ SPM

2) Kelas Persediaan

Persediaan belajar dan

menghadapi peperiksaan

Kursus Bahasa Inggeris

Kumpulan Sasaran -
Belia/ Remaja
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